
伊丹商工会議所伊丹商工会議所

日 時（２日間コース）

9:30〜16:304月 2日 水

3日 木

・学生から社会人への意識の切り替えと社会人としての心構えを習得。
・職場に適応するために必要なビジネスマナーを伝授。
・信頼関係を築くコミュニケーションの重要性を理解し、実践。
・社会人としての「お金との付き合い方」や「情報セキュリティ」について学ぶ。

研修の目的

その他の事業所

３月１７日（月）午後５時

対 象対 象

定 員定 員 ５０名（申込先着順）
申込締切申込締切

新入社員・第二新卒社員  等 受講料受講料 主催・共催団体会員事業所  

お 申 込 みお 申 込 み
お 問 合 せお 問 合 せ

☎☎ 072-775-1221072-775-1221
9:00〜17:00 (経営支援課）9:00〜17:00 (経営支援課）

受講者募集受講者募集

新入・若手新入・若手
社員研修社員研修
20252025

プロフェッショナルプロフェッショナル
への第一歩への第一歩

受講料は、資料費・昼食代・消費税込み。
申込受領後、請求書を発送しますので、３月２４日（月）までに指定
口座へのお振込みまたは直接窓口にてお支払いください。
なお、申込締切以降のキャンセルの場合、返金はいたしかねます。

9:00～17:00

会 場会 場 伊丹市立産業振興センター
マルチメディアホール

（伊丹市宮ノ前2-2-2  伊丹商工プラザ6階）

19,800円／名
27,500円／名

主催：伊丹商工会議所、伊丹地区雇用対策協議会
共催：伊丹市、伊丹経営者協会、伊丹労働基準協会

NEW!

講師：中　可子　氏
（ 株式会社オフィスフロレゾン)
大学・専門学校・企業団体にて主にビジネスマナーや接
遇、キャリア教育に携わる。
国家資格2級キャリアコンサルティング技能士。（公財）
日本電信電話ユーザ協会契約講師。電話応対技能検定指
導者級。メンタルヘルス・マネジメントⅡ種（ラインケ
アコース）。さらに、ホスピタルコンシェルジュの資格を
取得し、医療接遇研修にも力を注いでいる。

カリキュラムは
裏面をご覧ください。



開催日 テーマ 内容等

4月2日
（水）　

　主催者あいさつ
　激励のことば
　新入社員へのメッセージ
　オリエンテーション

伊丹地区雇用対策協議会　会長　金井宏実　氏

伊丹市公共職業安定所　　所長　上野誠治　氏

伊丹市長　　　　　　　　　　　藤原保幸　氏

研修事務局

　１.新入社員の心得 社会情勢と社会人としての心構え/仕事に取り組む基本姿勢

　 2.ビジネスマナーの重要性 ビジネスマナーとは／来客対応の基本

　 3.ビジネスコミュニケーション
コミュニケーションの基本／正しい敬語の使い方／

ビジネス文書とメールのマナー／営業マナー

4月3日
（木）

　 4.職場の安全衛生 松山労働安全衛生コンサルティング事務所　松山直樹　氏

　 5.パーソナルファイナンス
お金を貯める・増やす・金融商品の特性／クレジットローンについて／

多重債務や悪徳商法・詐欺への注意点

　 6.電話対応の基本 電話対応のマナー／電話のかけ方、受け方／電話応対ロールプレイ

　 7.情報セキュリティの基本
SNSにおける情報の取り扱いとリスク/個人情報の取り扱い/

知的財産権や著作権の基本知識

　 8.研修のまとめ 2日間のまとめと振り返り/今後の目標

　    閉講式 研修事務局

F A X : ０ ７ ２ － ７ ７ ５ － １ ２ ２ ３

受 講 申 込 書

事業所名 会員番号

所在地

担当者名 TEL FAX

Eメール

受講者名（ふりがな） 年齢 配属（予定）部署

（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（ 　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　 ）

（ 　　　　　　　　　　　　　　　　　）

新入・若手社員研修2025新入・若手社員研修2025

【研修カリキュラム】【研修カリキュラム】

プロフェッショナルへの第一歩


